OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW NA KIEROWNICZE STANOWISKO

URZEDNICZE

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zninie

ul. Szpitalna 32; 88-400 Znin

Ogtasza nabor na stanowisko:

Glowny ksiegowy - 1 etat

1. Wymagania niezbedne (konieczne do podj¢cia pracy na stanowisku):

a) obywatelstwo polskie,

b) pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

c) brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe,

d) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadane, co najmniej 3-
letniej praktyki w ksiegowosci lub

e) ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie, co najmniej 6-letniej
praktyki w ksiggowosci lub

f) wpis do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepiséw, lub

g) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydanych na podstawie odrebnych przepisow,

h) znajomos$¢ zasad funkcjonowania samorzadu powiatowego,

1) biegta obstuga komputera oraz systemow informatycznych,

J) znajomos$¢ przepisow:

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy o rachunkowosci,

- rozporzadzenia w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodow,
- rozporzadzenie w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

2. Wymagania dodatkowe (pozostale wymagania, pozwalajagce na optymalne wykonywanie zadan na

stanowisku):

a) umiejetnos¢ skutecznej komunikacji,

b) zaangazowanie i kreatywnosc¢,

¢) samodzielnos$¢ 1 odpowiedzialnos$¢, umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej 1 zespotu,

d) radzenie sobie w warunkach stresu,

e) umiejetnos$¢ nawigzywania kontaktow i wspolpracy z instytucjami zewnetrznymi.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a)

organizowanie 1 dokonanie sporzadzenia, przyjmowania i obiegu, kontroli dokumentow w sposob

zapewniajacy wilasciwy przebieg operacji gospodarczych i ochrong¢ mienia spotecznego, prawidlowe



b)

2
h)

prowadzenie ksiggowosci, sporzadzanie kalkulacji wynikowej kosztow 1 sprawozdawczosci finansowej
Domu,

nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow ksiggowych, ksigg rachunkowych oraz
sprawozdan finansowych,

nadzorowanie caloksztaltu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez poszczegdlne komorki
organizacyjne,

przestrzeganie zasad rozliczen pieni¢znych i zapewnienie nalezytej ochrony warto$ci pienigznych,
prawidlowe dysponowanie §rodkami pieni¢znymi,

dokonywanie wstepnej, biezacej 1 nastgpnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
obowigzkow oraz operacji gospodarczych Domu stanowigcych przedmiot ksiegowan,

kierowanie praca podleglych pracownikow,

dokonywanie kontroli wewnetrznej, sprawowanie ogélnego nadzoru nad skutecznoscig dziatania tego

systemu.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a)
b)

c)

miejsce pracy: siedziba Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zninie,

stanowisko pracy: obsluga monitora ekranowego powyzej 4 godzin, uzytkowanie sprzg¢tu biurowego,
pozycja siedzaca, pomieszczenie wewnatrz budynku przy o$wietleniu sztucznym i naturalnym,
mozliwo$¢ narazenia na stres.

termin zatrudnienia: 01 styczen 2026r.

5. Wymagane dokumenty:

a)
b)
¢)
d)
€)
f)
g)

h)

list motywacyjny (podanie),

zyciorys (CV),

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

oswiadczenie kandydata stwierdzajace, iz posiada peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata stwierdzajace, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji o nast¢pujace;j tresci:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach

samorzgdowych (Dz.U.2019.1282) oraz z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiegco i Rady (UE
qaowy porzq pejskieg y

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE



(RODO)".

Wszystkie dokumenty 1 o$wiadczenia powinny by¢ wilasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania
pozytywnej oceny formalne;.

6. Forma i termin skladania ofert:

a) dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny i CV) musza by¢ opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U.2019.1282) oraz z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) 1 podpisem,

b) wymagane dokumenty winny by¢ ztozone osobiscie lub droga pocztowa w terminie do dnia

30 grudnia 2025r. do godz. 12:00 na adres Srodowiskowy Dom Samopomocy, ul. Szpitalna 32, 88-400
Znin, w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,nabér na kierownicze stanowisko urzednicze- Glowny
ksiggowy”. Za termin ztozenia dokumentéw przestanych droga pocztowa uwaza si¢ date ich wptywu do
Domu. Dokumenty, ktore wptyng po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Kandydaci, ktérzy spehili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i zakwalifikowali si¢ do
dalszego postepowania kwalifikacyjnego sprawdzajacego wiedze, zostang powiadomieni telefonicznie.

8. Ostateczna informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zninie oraz na tablicy ogloszen Domu.

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Zninie

Andrzej Klockowski



